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ФУНКЦІОНАЛЬНІ ОБОВ’ЯЗКИ 

відповідального 

за протипожежний стан

1. Загальні положення

1.1. Обов’язки розроблені на підставі тарифно-кваліфікаційних вимог щодо обсягу робіт, які виконуються.

1.2. При складанні функціональних обов’язків враховані рекомендації з організації роботи в закладах освіти, підпорядкованих Міністерству освіти і науки України.

Особа, що призначається відповідальною за протипожежний стан є завгоспом Зміївського ліцею № 1  імені двічі Героя Радянського Союзу
 З. К. Слюсаренка (далі –ліцей). 
1.3. Інструкція є основним документом, що регламентує роботу відповідального за пожежний захист ліцею (далі – відповідальний).

1.4. Відповідальний призначається директором ліцею .

1.5. Безпосереднім керівником є директор ліцею.
1.6. Безпосередні підлеглі – працівник по обслуговуванню будівель та споруд під час ліцею виконання робіт  по обслуговуванню та ремонту обладнання.

У своїй роботі Відповідальний керується Конституцією і законами України, рішеннями вищестоячих органів управління освітою, статутом і наказами по ліцею і, правилами внутрішнього трудового розпорядку, що діють в ліцеї, цією функціональною інструкцією, а також розпорядженнями директора ліцею та «Правилами пожежної безпеки в Україні», затверджених наказом міністерства внутрішніх справ України від 22.06.1995 р № 400 і зареєстрованих в Міністерстві юстиції України 14.07. 1995 р. року за № 219/755.

1.7. Кваліфікаційні вимоги – середня освіта за фахом,  спеціальне навчання в курсовому комбінаті з отриманням відповідного посвідчення та стаж роботи 1 рік.

2. Функціональні обов’язки

2.1. На відповідального покладається  організація технічного забезпечення пожежного захисту.

2.2. Відповідальний  є особою ліцею що:

· Діє в рамках «Положення про пожежну безпеку в Україні»;

· готує накази по  ліцею з питань пожежної безпеки;

· організовує проведення і проводить інструктажі з протипожежної безпеки з працівниками ліцею у відповідності зі списком, затвердженим директором ліцею. Проведення інструктажів фіксується в спеціальному журналі реєстрації інструктажів з електробезпеки (форма журналу  реєстрації інструктажів з охорони праці). Інструктажі з пожежної безпеки розділяються на:

· вступний інструктаж, який проводиться за програмою з пожежної безпеки та реєстрацією в спеціальному журналі;

· первинний інструктаж за програмою первинного інструктажу та реєстрації в спеціальному журналі;

· повторного (раз на рік) і позапланового ( в разі необхідності) за програмою з пожежної безпеки та реєстрацією в спеціальному журналі.

· готує проекти наказів про покарання працівників ліцею за недотримання правил пожежної безпеки. 
2.3. Відповідальний в ході виконання функціональних обов’язків зобов’язаний забезпечувати:

· надійну безаварійну роботу ліцею;

· первинними та технічними засобами пожежогасіння;

· розробку і впровадження заходів з пожежної безпеки ліцею ;

· впровадження нових  засобів пожежогасіння  та систем автоматичного пожежогасіння та систем сигналізації та сповіщення про пожежу;

· 
організацію і своєчасне проведення планово-попереджувального ремонту приміщень і профілактичних робіт з ревізії засобів пожежогасіння;

· систематичний контроль за проведенням профілактичного обслуговування систем та засобів пожежогасіння;

· щорічну підготовку наказу про відповідальних за пожежний стан в приміщеннях;

· розробляти і своєчасно переглядати плани евакуації та проводити практичні заняття з евакуації;

· виконувати приписи державних інспекторів Держгірпромнагляду, державних органів електротехнічних служб та рекомендації перевіряючи служб;

· здійснювати технічний нагляд за дотриманням пожежної безпеки в орендних установах;

· виконання розслідувань аварій і відмов роботи систем пожежогасіння, а також нещасних випадків, що сталися в разі виникнення пожеж;

·  ведення технічної документації, розробку необхідних інструкцій і положень;

· своєчасне звітування за встановленими формами з питань пожежної безпеки.
3. Права

3.1.   Вносить пропозиції щодо вдосконалення роботи ліцею .
3.2. Вносить пропозиції адміністрації ліцею з питань покращення умов праці.

4. Відповідальність

4.1.   Несе персональну відповідальність за недостатню якість і не своєчасність виконання функціональних обов’язків.

4.2. Несе персональну відповідальність за збереження здоров’я та життя учнів в процесі виконання своїх функціональних обов’язків.

4.3. Несе відповідальність за невиконання розпоряджень адміністрації та рішень педагогічних зборів колективу ліцею.

5. Повинен знати

5.1.   Закони, постанови, розпорядження, накази, методичні, нормативні та інші законодавчі акти України з питань організації і проведення навчально-виховного процесу та питань пожежної безпеки.

5.2. Основи використання комп’ютерної техніки та оргтехніки.

6. Охорона праці

6.1. Проходить навчання і перевірку знань  з питань пожежної безпеки в комісії управління відділу освіти Зміївської райдержадміністрації, чи курсових комбінатах, які мають відповідну ліцензію з отриманням відповідного посвідчення при прийомі на призначенні відповідальним та проходить повторне навчання раз на три роки.

6.2. Вивчає та застосовує в своїй роботі Закони України  і інші нормативно-правові акти з питань пожежної безпеки та своєчасно корегує свої знання з урахуванням змін, що вносяться до цих документів.

Розробив:  директор ліцею                  Л. І. Дударєва
Ознайомлений  

